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7. FLOW CHART

KPS Dosen Pembimbing Wakil Dekan I Kelengkapan Waktu

menyetujui Proposal Skripsi/TA setelah 

melalui proses bimbingan proposal yang 

dibuktikan dengan Formulir  Laporan Proses 

Bimbingan Skripsi/TA (FO-UNMUL-FT-PM-

7.5.32/L01)

Formulir 5 menit

menerima permohonan pengantar penelitian 

Skripsi/TA (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.32/L02) 

dari mahasiswa  yang disertai lampiran 

Transkrip Sementara (FO-UNMUL-FT-PM-

7.5.21/L01) dan Proposal Skripsi/TA yang 

sudah ditandatangani Pembimbing Skripsi/TA

Formulir dan 

Berkas 

Kelengkapan

5 menit

membuat dan memverifikasi surat pengantar 

Skripsi/TA (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.32/L03)

Formulir dan 

Berkas 

Kelengkapan

1 jam

Ketua Program Studi menyerahkan ke mahasiswa 

Ketua Program Studi memastikan surat pengantar Skripsi/TA diantar ke perusahaan/instansi yang dituju bersama-sama dengan Proposal Skripsi/TA yang sudah ditandatangani Ketua Program Studi dan Pembimbing 

Skripsi/TA, selambat-lambatnya 1 (satu) hari setelah dikembalikan oleh Wakil Dekan-1.

1

2

3

Pelaksana

Surat Pengantar Skripsi

No Aktivitas

Ketua Program Studi menyerahkan surat pengantar Skripsi/TA ke Wakil Dekan I selambat-lambatnya 1 (satu) hari setelah menerima permohonan mahasiswa.

Mutu Baku

Proposal Disetujui

Diterima KPS

Output

Wakil Dekan I menerima surat pengantar Skripsi/TA (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.32/L03)

Wakil Dekan I menyetujui surat pengantar Skripsi/TA 

Keterangan

Pembimbing Skripsi/TA menyetujui Proposal Skripsi/TA setelah melalui proses bimbingan proposal yang dibuktikan dengan Formulir  Laporan Proses Bimbingan Skripsi/TA (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.32/L01)

Ketua Program Studi menerima permohonan pengantar penelitian Skripsi/TA (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.32/L02) dari mahasiswa yang disertai lampiran Transkrip Sementara (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.21/L01) dan Proposal

Skripsi/TA yang sudah ditandatangani Pembimbing Skripsi/TA

Ketua Program Studi membuat dan memverifikasi surat pengantar Skripsi/TA (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.32/L03)



menyerahkan surat pengantar Skripsi/TA ke 

Wakil Dekan I

Surat Pengantar 

Skripsi

selambat-

lambatnya 1 

(satu) hari 

setelah 

menerima 

menerima surat pengantar Skripsi/TA (FO-

UNMUL-FT-PM-7.5.32/L03)

Surat Pengantar 

Skripsi

10 menit

menyetujui surat pengantar Skripsi/TA Surat Pengantar 

Skripsi

10 menit

menyerahkan  ke Ketua Program Studi. Surat Pengantar 

Skripsi

 selambat-

lambatnya 1 

(satu) hari 

setelah 

menerima surat pengantar Skripsi/TA (FO-

UNMUL-FT-PM-7.5.32/L03) yang telah 

disetujui

Surat Pengantar 

Skripsi

10 menit

menyerahkan ke mahasiswa Surat Pengantar 

Skripsi

5 menit

memastikan surat pengantar Skripsi/TA 

diantar ke perusahaan/instansi yang dituju 

bersama-sama dengan Proposal Skripsi/TA 

yang sudah ditandatangani Ketua Program 

Studi dan Pembimbing Skripsi/TA.

Surat Pengantar 

Skripsi, Contact 

Person 

Mahasiswa

selambat-

lambatnya 1 

(satu) hari 

setelah 

dikembalikan 

oleh Wakil Dekan-
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4

5

7

8

9

10

Diterima WD I

Diterima WD I

Surat Pengantar Skripsi 

Disetujui

Diterima KPS

Diterima KPS

Diterima Mahasiswa

Surat Diterima 

Perusahaan/Instansi


